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         К А Р А Р                                                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      «25» июня 2014 г.






№ 12

О внесении изменений и дополнений в постановление  администрации сельского поселения Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан «Об утверждении административного регламента исполнения  муниципальной услуги «Проведение обследования жилищно-бытовых условий»

     В соответствии с требованиями федерального законодательства и                  на основании протеста  Ишимбайской межрайонной прокуратуры № 4д-2014 от 16.06.2014 года,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление администрации сельского поселения Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район РБ №12 от 06.03.2012 г. «Об утверждении административного регламента исполнения  муниципальной услуги «Проведение обследования жилищно-бытовых условий»» следующие изменения и дополнения:
     а) Дополнить статьей 2 в следующей редакции:

«2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: 

Проведение  обследования жилищно - бытовых условий граждан.

         2.2. Наименование органа местного самоуправления Скворчихинский  сельсовет, предоставляющего муниципальную услугу

          Администрация  сельского поселения Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан. 

 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является:

-  оформление и выдача акта обследования жилищно-бытовых условий.

   2.4. Сроки исполнения муниципальной функции

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение пятнадцати дней со дня подачи заявителем всех необходимых документов. 

   2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Конституцией РФ;

- Жилищным кодексом РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке  рассмотрения обращений граждан РФ»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Уставом сельского поселения Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан;

- настоящим регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

-заявление о предоставлении муниципальной услуги;

- паспорт или иной удостоверяющий личность, документ.

2.7. Перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги обязательно предоставляется   документ, удостоверяющий  личность получателя.


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 - если в письменном заявлении не указаны фамилия (или полное наименование для юридического лица) заявителя, направившего запрос (заявление), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

 - заявителем не представлены документы, необходимые для оказания муниципальной услуги;
     - не представлены документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, за исключением документов, получаемых по межведомственным запросам, самостоятельно запрашиваемых в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных им организациях;

- если текст письменного заявления не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему заявление, если его фамилия (наименование организации) почтовый адрес поддаются прочтению. 

      2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Муниципальная услуга не предоставляется в случаях:

- непредставления заявителем документов, необходимых в соответствии с законодательством и настоящим административным  регламентом для предоставления муниципальной услуги.

        2.10.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными нормативными правовыми актами:

Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
  2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 мин.

2.12.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Продолжительность приема для проведения консультации об исполнении муниципальной функции в среднем составляет 20 минут, продолжительность ответа на телефонный звонок – не более 10 минут.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

       Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим   правилам  и  нормативам, обеспечивать комфортное пребывание заявителей и исполнителей муниципальной услуги (согласно «Гигиеническим требованиям к персональным электронно-вычисленным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2 /2.4.1340-03», «Гигиеническим требованиям к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.2 /2.1.1.1278-03»).

    Рабочее место специалиста, осуществляющего муниципальную услугу, оборудуется средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

     Помещение для проведения личного приема граждан оборудуется:

- противопожарной системой;

- аптечкой для оказания доврачебной помощи.

 Специалист, осуществляющий личный прием, обеспечивается настольными табличками, содержащими сведения о фамилии, имени, отчестве и должности соответствующего должностного лица.

      Помещение для ожидания личного приема должно соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуется стульями, столами (стойками), обеспечивается канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

      Максимальное время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 15 минут.      

2.14. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

       Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- возможность получения информации о порядке оказания  муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения, принятые Администраций, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

- соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги.

    Консультации и информирование по порядку или о ходе исполнения Функции можно получить в Администрации сельского поселения Скворчихинский сельсовет по адресу:  453226, Республика Башкортостан, Ишимбайский район, с.Скворчиха, ул.Центральная, 61,  а в установленные часы работы  в рабочие дни: с понедельника по пятницу с 08.00 до 17.00 часов, перерыв на обед с 12.00 до 14.00, среда – неприемный день, выходные суббота, воскресенье, и (или) по телефону: 8(847141) 3-23-44, 3-23-19, 3-23-21, по электронной почте: skworsp@ufamts.ru 

       2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги  в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги  в электронной форме

В случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации или нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, предоставление муниципальной услуги может осуществляться исключительно в электронной форме».
          б) статью 4 изложить в новой редакции:


«4. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

         Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

    
Порядок проведения проверок устанавливается отдельными муниципальными правовыми актами сельского поселения Скворчихинский сельсовет.

    
По результатам проверки составляется акт и в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.».
Глава сельского поселения 





   Г.Ф. Бардовская
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«___» ______________ 2014г. №___________

На № 4д-2014 от 16.06.2014 г.

                                 Заместителю Ишимбайского 

                                 межрайонного прокурора

                                                                                     юристу 1 класса






                                  Б.С. Саитову 

    На Ваш протест на постановление администрации сельского поселения Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан от 06.03.2012  года № 12 «Об утверждении административного регламента исполнения  муниципальной услуги «Проведение обследования жилищно-бытовых условий» об устранении нарушений законодательства о предоставлении государственных и муниципальных услуг сообщаем следующее:

- протест № 4д-2014 от 16.06.2014 года рассмотрен в администрации сельского поселения Скворчихинский сельсовет с участием представителя Ишимбайской межрайонной прокуратуры Сагитовой Г.Р. 25.06.2014 года и приняты неотложные меры по приведению постановления администрации сельского поселения Скворчихинский сельсовет от 06.03.2012 года № 12 «Об утверждении административного регламента исполнения  муниципальной услуги «Проведение обследования жилищно-бытовых условий» в соответствие с требованиями федерального и республиканского законодательства (копия постановления о внесении изменений прилагается).

Приложение: 1. копия постановления от 25.06.2014 г. № 12 на 5 л. в 1 экз.

Глава сельского поселения





    Г.Ф. Бардовская
