 








               Приложение 1 к постановлению








                                                  Администрации сельского поселения Скворчихинский сельсовет   

                                                                                                          От «16» августа 2012 г. № 23а                                                          
Реестр
 муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией сельского поселения 

Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Предмет (содержание) муниципальной услуги
	Категория получателей муниципальной услуги
	Поставщик муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, устанавливающий полномочие для предоставления муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Организация приёма граждан, обеспечение своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов в установленный законодательством РФ  срок
	Выдача ответов на обращения
	Граждане Российской Федерации, а также постоянно или временно проживающие на территории Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан, глава сельского поселения Гайнуллин А.Х., управ.делами Каримова О.К.
	
	Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ  «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

	2
	Выдача справок, выписок  из  домовых  и  похозяйственных книг
	Предоставление  требуемых справок
	Граждане Российской Федерации, а также постоянно или временно проживающие на территории Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства; юридические лица, созданные в соответствии с законодательством Российской Федерации и имеющие место нахождения в Российской Федерации
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан, управ.делами Каримова О.К., специалист Пожалова Н.А.
	
	Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» глава 3, ст.14 п13; 
Устав сельского поселения ст.3

	3
	Прием заявлений, документов, постановка граждан на учет в качестве нуждающихся  в жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма
	Признание граждан, проживающих на территории сельского поселения Скворчихинский сельсовет малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Граждане Российской Федерации, а также постоянно или временно проживающие на территории Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан, управ.делами Каримова О.К., специалист Пожалова Н.А.
	
	Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ст.14, ч.1, п.6

Жилищный кодекс Российской Федерации – ст.52, ч.3.

	4
	Предоставление  библиотечных услуг, включая предоставление доступа к  справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных, оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учётом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об  авторских и смежных правах
	Предоставление библиотечных услуг,  в том числе доступ к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации 
об авторских и смежных правах
	Граждане Российской Федерации, а также постоянно или временно проживающие на территории Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан 
	
	Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" глава 3, ст. 14, п. 11; Федераль ный закон от 29.12.1994 N 78-ФЗ "О библиотечном деле";
Устав сельского поселения ст.3

	5
	Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей  услугами организаций культуры, включая: предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов, гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов, гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	Граждане Российской Федерации, а также постоянно или временно проживающие на территории Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан 
	
	Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» глава 3, ст.14 п13; 
Устав сельского поселения ст.3

	6
	Проведение обследования жилищно-бытовых условий
	Выдача актов обследования жилищно-бытовых условий
	Граждане Российской Федерации, а также постоянно или временно проживающие на территории Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства; юридические лица, созданные в соответствии с законодательством Российской Федерации и имеющие место нахождения в Российской Федерации
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан, управ.делами Каримова О.К., специалист Пожалова Н.А.
	
	Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» глава 3, ст.14 п13; 
Устав сельского поселения ст.3

	7
	Согласование проектов границ земельных участков
	Подпись главы сельского поселения на акте  согласования
	Граждане Российской Федерации, а также постоянно или временно проживающие на территории Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства; юридические лица, созданные в соответствии с законодательством Российской Федерации и имеющие место нахождения в Российской Федерации
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан, глава сельского поселения Гайнуллин А.Х.
	
	Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" глава 3, ст.14 п.22; Устав сельского поселения ст.3 

	8
	Предоставление мест захоронения (подзахоронения) на кладбищах сельского поселения
	Порядок выдачи разрешений на захоронение на муниципальных кладбищах сельского поселения Скворчихинский сельсовет
	Граждане Российской Федерации, а также постоянно или временно проживающие на территории Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан, глава сельского поселения Гайнуллин А.Х.
	
	Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" глава 3, ст.14 п.22; Устав сельского поселения  

	9
	Регистрация по месту жительства/по месту пребывания, снятие с учета регистрации граждан
	Заполнение установленных форм, заверение в установленном порядке
	Граждане Российской Федерации, а также постоянно или временно проживающие на территории Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства; юридические лица, созданные в соответствии с законодательством Российской Федерации и имеющие место нахождения в Российской Федерации
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан, управ.делами Каримова О.К., специалист Пожалова Н.А.
	
	Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" глава 3, ст.14 п.22; административный регламент предоставления федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации

	10
	Осуществление первичного воинского учета граждан,  пребывающих в запасе и граждан, подлежащих призыву


	Постановка на учет, снятие с учета, внесение изменений в учетные документы
	Граждане Российской Федерации, а также постоянно или временно проживающие на территории Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан, управ.делами Каримова О.К.
	
	Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" глава 3, ст.14 п.22; ФЗ «Об обороне», «О воинской обязанности и военной службе», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в РФ»  

	11
	Совершение нотариальных действий
	Удостоверение завещаний, доверенностей, принятие мер по охране наследственного имущества, свидетельствование верности копий и выписок из них, подлинности подписи на документах
	Граждане Российской Федерации, а также постоянно или временно проживающие на территории Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства; юридические лица, созданные в соответствии с законодательством Российской Федерации и имеющие место нахождения в Российской Федерации
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан
	Администрация сельского поселения  Скворчихинский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан, глава сельского поселения, управ.делами Каримова О.К.
	
	Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" глава 3, ст.14 п.22; Устав сельского поселения, Основы законодательства РФ о нотариате от 11.02.1993 г. ст.37


